PRIMARIA COMUNEI TATARUSI
JUDETUL IASI .
Catre AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI
Nr. inregistrare:346 / 19.01.2026

Instiintare organizare concurs
Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI TATARUSI » judetul 1ASI, instiinteaza publicarea anuntului
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie
vacante in baza art. Vil,alin. (3) lit. a) din OUG nr. 156/2024 si art. VIl alin. (7) din OUG 121/2023
pentru modificarea si completarea Codului administrativ

Tip concurs: Recrutare pe functie publicé de executie vacanta n afara Agentiei

imi asum respectarea prevederilor OUG nr. 156/2024, OUG nr. 121/2023 si ale Legii nr.
296/2023.

Data solicitata de publicare a anuntului: 02.02.2026
Solicitam reprezentant ANFP in comisia de concurs (desemnat conform procedurii interne)

Functia publica scoasa la concurs:
- REFERENT -257245,GRAD DEBUTANT,COMPARTIMENT IMPOZITE SI TAXE -

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
05.03.2025 ORELE :11:00 ; Primaria Comunei Tatarusi

Perioada de depunere a dosarelor 02.02.2026 - 23.02.2026

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor,respectiv,data de 24.02.2026-02.03.2026.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilititii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii pentru ocuparea postului
Pentru REFERENT -257245 - Clasa Ill, Grad debutant, COMPARTIMENT IMPOZITE S| TAXE

Studii de specialitate:
- studii MEDII

Vechime minima in specialitatea studiilor -0 ani

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptaména



Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Se mentioneaza, dacé este cazul, conditia prevézuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaéniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare
4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul admmlstratlv cu modificarile si
completirile ulterioare - partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | 5i 1l ale partii a VI-
a
cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) i titlul Il (Administratia publica centrala de
specialitate) ale partii a ll-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si Il
(Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 227/2015 - Codul Fiscal
cu tematica Titlul IX - IMPOZITE S| TAXE LOCALE
6. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala
cu tematica TITLUL Il - DISPOZITII PROCEDURALE GENERALE
7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale
cu tematica CAPITOLUL | - VENITURILE SI CHELTUIELILE BUGETARE CAPITOLUL Il - PRINCIPII REGULI SI

RESPONSABILITATI

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

Not3: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
temeiurile legale prevazute de actele normative apariin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatcare a concursului.
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Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasuririi concursului:

Atributii referent, clasa lll, grad profesional debutant la Compartimentul Taxe si impozite,de la

Primaria comunei Tatarusi, judetul lasi

« asigura relationarea dintre Consiliul local, Primar si societatea civila;

 solutioneaza petitiile, cu sprijinul serviciilor/birourilor/compartimentelor ™ aparatului de

specialitate al Primarului, in termenele legale;

- solutioneaza corespondenta repartizata de seful de serviciu;

o afigeaza §i intocmeste procese verbale de afisare pentru citatiile comunicate spre afisare,

precum si pentru orice alte documente inaintate Primariei comunei Tatarusi spre afisare la sediul

institutiei;

» asigura efectuarea lucrarilor de multiplicare a documentelor;

 transmite documentele in termen;

« pune la dispozitia cetatenilor formularele tipizate prevédzute de lege;

» preia orice cereri si sesizari in legdtura cu activitatea institutiei si privitoare la problemele

comunei adresate diferitelor compartimente, precum si conducerii institutiei;

» participa la activitatea de relatii publice asigurand informarea cetatenilor prin

de intrare/iesire a corespondentei in bune conditii si arhivarea lor conform

o Incaseazi in numerar veniturile fiscale §i nefiscale cuvenite bugetului local de la persoane fizice si
persoane juridice , distinct pe fiecare impozit , taxa , inclusiv majordri de intarziere pe structura
clasificatiilor bugetare ;

e Editeaza din programul informatic chitanta fiscald cu regim special , model ITL- 1, pentru impozitele si
taxele locale ;

* In termen de 3 zile depune la Trezorerie , veniturile bugetului local incasate pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare ;

o (Intocmeste zilnic registrul de casi §i preda biroului contabilitate sau persoanei imputernicite cu
verificarea gestiunii numerarului exemplarul al doilea din registrul de casa , insotit de documentele
justificative de incasari si plati inscrise.

¢ Ridica in baza CEC-ului de numerar , de la Trezorerie sume pentru achitarea unor cheltuieli materiale
urgente , pana la nivelul limitei soldului de numerar aprobat. :

e Ridica in baza CEC-ului de numerar sume pentru achitarea salariilor cuvenite asistentilor personali
pentru persoanele cu handicap , a ajutoarelor de urgentd , indemnizatii de nastere, cheltuieli de
deplasare , etc.

e Efectueaza plati in baza documentelor justificative intocmite, aprobate certificate, avizate conform
reglementarilor legale, in termen de 3 zile pe bazi de semnitura.

e Pentru platile facute unor persoane din afara unitétii va solicita acestora actele de identitate ,
inscriind pe documentele de plata numarul actului de identitate.

o Urmarirea, incasarea si executarea silita a contraventiilor.

 Tnainte de inceperea activitatilor zilnice verifici inregistrarea sigiliilor si incuietorilor de la casele de
fier sau dulapurile metalice.

* Registrul de casa se numeroteazd si se snuruieste, se sigileaza §i innregistreazi in registrul jurnal
general pentru inregistrarea corespondentei de la nivelul autoritatii administratiei locale

e Pastreaza si arhiveaza documentele pe care le intocmeste

fk



e Debiteaza toate impozitele si taxele locale in Registrul extras de rol

e urmarirea realizarii creantelor bugetului local la termenele scadente,precizate in Codul fiscal (cu
modificarile si completarile ulterioare) si comunicarea dosarelor fiscale ale debitorilor restanti,
executorilor fiscali;

» colaboreaza cu executorii fiscali si sprijina activitatea acestora in vederea recuperarii debitelor;

e participa la incasarea impozitelor si taxelor locale de la contribuabilii aflati in lista de ramasita la
finele perioadei expirate de plata; (incepand cu 01.ianuarie- 31 martie si 31 septembrie inclusiv);

o verifica daca sumele inscrise in registrul de casa, corespund cu cele din duplicatele chitantelor emise,
in cazul in care se intocmesc chitantele fiscale manual;

» verifica daca sumele incasate pe tipuri de impozite si taxe, conform structurii clasificatiei bugetare,
sunt depuse corect pe structura clasificatiei bugetare in aceiasi zi sau a doua zi la trezorerie

 verificarea datelor inscrise in declaratiile de impunere pentru stabilirea impozitului pe cladiri,
impozitului pe teren, taxa asupra mijloacelor de transport in cazul persoanelor juridice cu datele din
evidenta contabila a contribuabilului;

e verificarea datelor inscrise, in declaratia de impunere privind stabilirea taxei, in suma fixa, pentru
folosirea mijloacelor de reclama si publicitate, precum si pentru firma instalata la locul exercitarii
activitatii, cu suprafata afisului, panoului, suprafata firmei, dupa caz, in teren;

e depistarea persoanelor fizice care desfasoara fara autorizatie sau fara viza anuala, activitati
economice, potrivit prevederilor Legii 300/2004 privind autorizarea persoanelor fizice si asociatiilor
familiale care desfasoara activitati in mod independent si comunica administratiei fiscale ;

e verificarea persoanelor fizice posesoare de bunuri impozabile asupra veridicitatii declaratiilorde
impunere, asupra modificarilor intervenite, modificand unde este cazul impunerile initiale si luand
masuri pentru incasarea diferentelor de impozite stabilite;

¢ tine evidenta incasarilor in baza chitantelor fiscale , reprezentand chirii datorate ocuparii domeniului
public sau privat cu chioscuri, comert de intampinare, organizari de santier, comert ocazional, tonete,
masute, rulote,amplasarea firmelor si reclamelor, sau inchirierii de spatii , cladiri din domeniul public
sau privat,

e tine evidenta incasarilor in baza chitantelor fiscale, reprezentand redevente din concesiuni de bunuri
din domeniul public sau privat.

» respecta normele de securitate Tn munca precum si masurile de aplicare a acestora

« asigura arhivarea documentelor create.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de nscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art. VIl din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesti
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz:
f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberata cu cel mult é luni
anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaluédri psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere,sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securit&tii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;



i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in
domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.
199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria réaspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competenti are obligatia sa
completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu
de data §i ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in
functia publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe cazierul
judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin.
(7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile §i completirile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atestd vechimea in
munca si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului
de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in temeiurile legale previzute de actele
normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VIl alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se
poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia
publica in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail
indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs dupi terminarea programului
de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs,
li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este
considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare
pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovarii
concursului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publici. Atestarea
starii de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psihologicd organizatid prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;



f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice -( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectioniri
sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator
incepator; (nu se aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupa prin concurs
organizat in conditiile prevazute la art. Vil i art. XV din OUG nr. 121/2023)

g indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a
unei autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectivi este
prevazuta ca obligatorie aceasta conditie de ocupare a postului, justificati de indeplinirea unor
atributii care necesita un astfel de aviz sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savéarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea céreia a sdvarsit fapta, prin hotdrare judecitoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica;

) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin.
(2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in
termenele si conditiile prevazute de legislatia specifica.

Notd: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului
de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in temeiurile legale previzute de actele
normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie si fie absolventi cu
diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,

management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diplom3
echivalenta conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.199/2023.

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului
de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in temeiurile legale previdzute de actele
normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
Persoane de contact:

Relatii suplimentare se pot obtine de la registratura primarie, telefon 0786/189544;
Persoana de contact: losub Marinica Raluca- consilier, telefon- 0786189544;e-mail:
primaria_tatarusi®@yahoo.com \




